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numero

denominazione del
procedimento

breve descrizione del
procedimento

riferimenti normativi

servizio responsabile dell'istruttoria

Ufficio del procedimento, nonche,
ove diverso, I'ufficio competente
all'adozione del provvedimento finale
Indicazione del responsabile
dell'ufficio (recapiti telefonici, casella
di posta elettronica istituzionale)

Atti e documenti da
allegare all'istanza e
modulistica
necessari, compresi
i fac-simile per le
autocertificazioni —
esclusivamente per i
procedimenti ad

modalita per ottenere
informazioni sui
procedimenti in corso

termine fissato dalla
normativa o
autoimposto dal
Comune per la
conclusione del
procedimento e ogni
altro termine
procedimentale

possibilita di
sostituire il
provvedimento
amministrativo con
dichiarazione
dell'interessato,
ovvero il
procedimento puo

strumenti di tutela,
amministrativa e
giurisdizionale,
riconosciuti dalla legge in
favore dell'interessato, nel
corso del procedimento e
nei confronti del
provvedimento finale

link di accesso al
servizio on-line, ove
sia gia disponibile in
rete, o i tempi previsti
per la sua attivazione

modalita effettuazione pagamenti
eventualmente necessari

istanza di parte rilevante concludersi con il |ovvero nei casi di adozione
(link alla silenzio assenso  |del provvedimento oltre il
modulistica) dell'amministrazion termine predeterminato per
e la sua conclusione e i modi
per attivarli
» Bonifico presso tesoreria comunale
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m.marinari@comune.pontedera.pi.it giomi dall'emanazione del
provvedimento finale.
ricorso al TAR da parte del
cittadino entro 60 giorni
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lavori f.cetti@comune.pontedera.pi.it
: : b ricevimento parte del cittadino entro 120
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Procedimento per |'approvazione
dell'organo competente.
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ricevimento
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